- NORMA DO SISTEMA DE CONTROLO INTERNO -

CENTRO DE ESTUDOS

DIOGO MELGAZ, UNIPESSOAL LD?4



Preambulo

O Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais, adiante (POCAL), aprovado pelo
Decreto-Lei n® 54-A/99, de 22 de fevereiro1,estipula no ponto 2.9 que as Autarquias Locais
deverdo elaborar e aprovar o Sistema de Controlo Interno a adotar pelas mesmas, o qual devera
englobar entre outras coisas, o plano da organizacéo da entidade, métodos e procedimentos de
controlo, bem como outros procedimentos que os responsaveis autarquicos entendam
implementar e contribuam para assegurar o desenvolvimento da atividade da autarquia de forma
ordenada e eficiente, incluindo a prevencao e detecao de situagdes de ilegalidade, fraude e erro,
a exatidao e a integridade dos registos refletidos na contabilidade e disponham sempre de uma

informacéao fiavel.

Apesar do POCAL ter sido revogado pelo Dec.- Lei n®192/2015, de 11 de setembro (SNC_AP),
mantem-se em vigor, os pontos 2.9, 3.3 € 8.3.1, relativos, respetivamente ao controlo interno, as
regras previsionais e as modificagcdes orgcamentais, o presente documento visa dar cumprimento

ao disposto no art.® 9° do Decreto-Lei acima referido (SNC-AP).

Também, a publicacdo do Decreto-Lei n°®109E/2021 de 9 de dezembro, cria o Mecanismo
Nacional Anticorrupcéo e estabelece o Regime Geral de Prevengao da Corrupgao (RGCP), que
determina também a implementacdo de sistemas de controlo interno, que assegurem a
efetividade dos instrumentos integrantes do programa de cumprimento normativo, bem como a

transparéncia e imparcialidade dos procedimento e decisoes;
CAPITULO|
DISPOSIGOES GERAIS

Artigo 1°
Objeto

1Com as alteragdes que lhe foram introduzidas pela Lei n2 162/99, de 14 de setembro, pelo Decreto-Lei n2
315/2000, de 2 de dezembro, Decreto — Lei n2 84-A/2002, de 5 de abril, e pela Lei n2 60-A/2005, de 30 de
dezembro,



Os métodos e procedimentos a adotar no controlo da atividade do Centro de Estudos e
Formacao Profissional Diogo Dias Melgaz, adiante, Centro de Estudos, devem visar

nomeadamente:

a) A salvaguarda da legalidade e regularidade no que respeita a elaboracdo, execucéo e
modificagdo dos documentos previsionais, da elaboragdo das demonstragdes orcamentais e

financeiras e do sistema contabilistico como um todo;

b) O cumprimento das deliberagbes e decisdes dos 6rgaos e agentes politicos;
c) A salvaguarda do patrimdénio, com o respetivo registo na ficha de patriménio;
d) A aprovacgao e controlo de documentos;

e) A exatiddo e integridade dos registos contabilisticos, bem como a garantia da fiabilidade da

informacgao produzida;

f) Eficiéncia das operacdes;

g) Aadequada utilizagédo dos fundos e o cumprimento dos limites legais a assuncao de encargos;
h) O controlo das aplicagdes e do ambiente informatico;

i) Atransparéncia e a concorréncia no ambito dos mercados publicos;

j) O registo das operagdes pela quantia correta, nos documentos apropriados e no periodo

contabilistico a que respeitam, de acordo com as decisdes de gestdo cumprindo as normas

legais em vigor.

Artigo 2°
Ambito de Aplicagao

1 - A presente norma aplica-se a toda a estrutura vigente no Centro de Estudos e visa o
cumprimento das operacdes respeitantes a arrecadagdo da receita, realizagcdo de despesa e

verificacdo do cumprimento das normas legais aplicaveis.

2 - Pretende-se com esta norma identificar um conjunto de procedimentos de controlo interno
para o Centro de Estudos, que permitam alcancar uma maior eficacia e eficiéncia na gestdo dos

servigos.



Artigo 3°

Objetivos
1 - As normas consagradas no presente regulamento visam também assegurar o cumprimento
das normas internas aplicaveis as atividades do Centro de Estudos e a verificagcdo da

organizacao dos respetivos processos € documentos.
2 - Na definicao das fungdes de controlo e na nomeacao dos respetivos responsaveis:

a) ldentificacdo das responsabilidades funcionais;

b) Circuitos obrigatérios dos documentos e as verificagbes respetivas;

c) Cumprimento do principio da segregacdo das fungdes, tanto no que diz respeito &
separacao entre o controlo fisico dos bens e o processamento dos correspondentes

registos, como & separacdo de competéncia entre os agentes.

3 - E da responsabilidade geral que todos os documentos que integram 0s processos
administrativos internos, todos os despachos e informacdes que sobre ele forem exarados bem
como os documentos relativos a informacgéo financeira, identificar de forma clara o dirigente,

funciondrios e agentes seus subscritores e a qualidade em que o fazem de forma bem legivel.

4 - Para além do disposto nos nimeros anteriores, as normas aqui vertidas tém igualmente por

base todas as disposicdes da Estrutura Orgénica do Centro de Estudos e Formacao

Profissional Diogo Melgaz, Unipessoal Ld? e do funcionamento dos respetivos servigos,

adaptando-se naturalmente aos reajustamentos necessarios em matéria de reorganizagcao e

reestruturacao, total ou parcial dos servigos, que no futuro vierem a ser efetuados.

CAPITULOII
DISPONIBILIDADES E RESPONSAVEIS
Artigo 4°
Disponibilidades

1 - Todos os movimentos relativos a disponibilidades sdo, obrigatoriamente, documentados e
registados.

2 — Os servicos competentes, asseguram as fungdes de Tesouraria, ainda que possam ser
criados postos de cobrancga, nos termos do presente documento.

3 - Diariamente, o funcionario a exercer as funcdes de tesoureiro (responsavel pelos meios

monetarios), é responsavel por executar o encerramento da tesouraria.



4 - Apds o encerramento da Tesouraria, o servico responsavel pela receita, deve confrontar os
mapas da tesouraria com os saldos de caixa e bancos constantes da aplicacdo suporte a
contabilidade.

5 - O valor do numerario existente diariamente em caixa, no momento do seu encerramento nao
deve ultrapassar os 7 000€ (Mil euros), salvo situacdes excecionais devidamente autorizadas

pelo respetivo, Presidente da Direcao da Escola Profissional de Cuba.

6 - Sempre que ao final do dia se apure o montante superior ao limite referido no nimero anterior,
compete ao funcionario responsavel pelos meios monetdarios assegurar o depdsito, em contas

bancarias tituladas pelo Centro de Estudos, no dia util seguinte.

7 - Os pagamentos em dinheiro devem restringir-se a pequenas despesas, ndo devendo estas
ultrapassar o montante de 250,00€, (Duzentos e cinquenta euros), salvo despacho do Presidente
da Direcdo da Escola Profissional de Cuba, ou substituto deste com competéncia delegada a

autorizar montantes superiores.

Artigo 5°

Postos de cobranga

1 - Consideram-se Postos de Cobranca a pessoa ou o local a quem ou onde aqueles que séo

devedores, perante o Centro de Estudos, de uma receita, efetuam o pagamento.

2 - Os postos de cobranga podem ser fixos ou méveis, manuais ou automatizados, permanentes

ou eventuais.

Artigo 6°
Balanco a Tesouraria
1 - O estado de responsabilidade do funcionario responsavel pelos meios monetarios, é
verificado, na presenca daquele ou seu substituto através de contagem fisica do numerario a

realizar pelos responsaveis designados para o efeito nas seguintes situacgoes:

a) No encerramento das contas de cada exercicio econémico;

c) Semestralmente e sem prévio aviso.

2 - Deverao ser lavrados termos de contagem fisica dos montantes sob a responsabilidade do
funcionario responsavel pelo meios monetarios, assinado por este e obrigatoriamente pelo

Presidente da Direcao da Escola Profissional de Cuba e pelo funcionario para o efeito designado.



Artigo 7°
Responsavel pelos meios monetarios
1 - O funciondrio responsdvel pelos meios monetarios, responde diretamente perante o
Presidente da Direcdo, pelo conjunto das importancias que lhe sdo confiadas e é responsavel

pelo funcionamento da tesouraria, nos seus diversos aspetos.

2 - Para efeitos do previsto no nimero anterior o funciondrio responsavel pelo meios monetarios,
devendo estabelecer um sistema de apuramento didrio de contas relativo a cada caixa, se for

€S8Sse 0 caso.

3 - A responsabilidade do funcionario responsavel pelos meios monetédrios cessa no caso dos

fatos apurados nédo lhe serem imputaveis.

4 - A responsabilidade por situagdes de alcance ndo é imputavel ao funcionario responsavel
pelos meios monetarios, estranho aos factos que as originaram, exceto se, no desempenho das

suas fungdes, controlo e apuramento tiver agido com culpa.

Artigo 8°
Abertura e movimento das contas bancarias
1 - A decisao de abertura de contas bancarias em qualquer instituicdo de crédito, esta sujeita a

prévio despacho da geréncia.

2 - As contas bancarias sdo movimentadas sempre com a assinatura, ou cédigos eletrénicos, da

Gerente.

3 - As fichas de assinaturas, junto das Instituicdbes bancarias, devem encontra-se
permanentemente atualizadas, relativamente as pessoas que tem poder para movimentaras

contas bancarias.

Artigo 9°
Cartoes de débito
1 - A adocgao de cartdes de débito como forma de pagamento deve ser aprovada pela Geréncia,

devendo oreferido cartdo estar associado a uma conta bancaria titulada pelo Centro de Estudos.

2 - As despesas pagas com cartdes de débito devem respeitar as disposicdes legais e

contabilisticas, previstas na legislacdo em vigor.



Artigo 10°
Cheques
1 - Os cheques ndo preenchidos estdo a guarda do trabalhador responsavel pelos meios

monetarios.

2 - Os cheques ja emitidos e anulados serdo arquivados sequencialmente no cofre, inutilizando-

se, neste caso, as assinaturas, quando as houver.

3 - A emissdo dos cheques deverd ser efetuada pelo trabalhador responsavel pelos fundos
monetdrios apds a emissdo da ordem de pagamento da responsabilidade do servico de

Contabilidade.

4 - Findo o periodo da validade dos cheques em transito, procede-se ao respetivo cancelamento
junto da instituicdo bancaria, efetuando-se, internamente, o0s necessarios registos

contabilisticos de regularizacao.

5 - Nao é permitida a assinatura de cheques cujo preenchimento nao esteja feito ao seu

destinatario.

Artigo 11°
Reconciliagoes bancarias
1.As Reconciliagcbes Bancdarias permitem controlar todas as eventuais discrepancias entre o
saldo bancario e contabilistico e devem ser efetuadas por entidade responsavel pela

Contabilidade.

2.Mensalmente serdo realizadas reconciliagbes bancarias, entre os registos da contabilidade e

os extratos fornecidos pelas instituicdes bancarias.

3.Quando se verifiqguem diferencas nas reconciliagdes bancarias, estas deverdo ser averiguadas

e prontamente regularizadas.

4.Apds cada reconciliagdo bancaria o responsavel designado para o efeito verifica a validade dos
cheques em transito, tomando diligéncias para o seu cancelamento junto da Instituicao
Bancaria, nas situagcdes em que esse procedimento se justifigue e efetuando os necessarios

registos contabilisticos de regularizagéo.

5. Os mapas de reconciliacdo e mapa sintese assinados devem ficar arquivados na

Contabilidade.



Artigo 12°
Critérios de pagamento

1 - Os pagamentos a efetuar devem obedecer aos seguintes critérios:

a) Os pagamentos sdo realizados por ordem cronoldgica da data da fatura, na sequéncia de

despacho proferido pelo Presidente da Direcao da EPCuba.

CAPiTULO Il
Artigo 13°
Principios gerais para a arrecadacao de receitas
1 - Nenhuma receita pode ser liquidada e arrecadada se nao tiver sido objeto de inscrigao

orcamental adequado.

2 - As receitas liguidadas e ndo cobradas até 31 de dezembro devem ser contabilizadas pelas

correspondentes rubricas do orcamento do ano em que a cobranca se efetuar;

3 - Quando a cobranca da receita excede a previsdo, procede-se a sua atualizacao, através de

alteracao orgamental.

4 - Compete ao Servigco Emissor da Receita, a verificagao da legalidade da mesma e da sua

inscricdo orcamental na classificagdo econdmica adequada.

Artigo 14°

Cobrancga e arrecadacao da receita

1-A cobranca de receitas s6 pode ser efetuada mediante emissdo da Guia de

Recebimento/fatura a emitir pelo(s) servigo(s) emissor(es), conforme documento aprovado.

2 - As guias de recebimento/fatura, de modelo Unico para todos os servicos emissores, devem

ser geradas por sistema informatico, com numeracéao sequencial.

3 - Por cada recebimento é emitido um recibo em duplicado: o original é entregue aos

utentes/clientes, e os duplicados entregues na tesouraria para arquivo no fecho de cada dia.

4 - Todos os recebimentos sao, obrigatoriamente, documentos e registados pelos postos de
cobrancga, através de meios manuais ou automatizados, dando origem a uma guia de
recebimento/recibo, de acordo com as regras, previstas na presente norma, relativas aos

documentos que suportam a liquidacéo e cobranca.



5 - No caso de ndo ser possivel o acesso ao ERP, os postos de cobranca podem utilizar
documento fisico de recebimento, com identificacdo do Centro de Estudos, numeracgao

sequencial e demais informacdes relevantes para efeitos de fiabilidade do documento.

6 - Existindo acesso ao ERP, a sua utilizagédo é obrigatéria, de forma a garantir o modelo de

integracao da receita pelas plataformas;

7 - A entrega dos montantes das receitas cobradas nos diversos Postos de Cobrancga, deve ser
efetuada no final do dia da cobranga ou impreterivelmente no dia seguinte, com a emissao da

respetiva Guia de Recebimento/fatura.

8 - A receita entregue pelos servicos emissores de receita, identificados no artigo anterior ao
responsavel pelos meios monetarios, deve ser acompanhada, obrigatoriamente, pelo duplicado
das guias de recebimento, devidamente assinadas, bem como os comprovativos dos depdsitos

bancarios (se for o caso).

9 - No final do dia, o responsavel pelos meios monetarios confere o total dos valores recebidos,
com o somatério das guias de receita cobradas, regista na aplicagao informatica os taldes de
depdsito, em dinheiro e em cheque, emitindo posteriormente a folha de caixa e o resumo diario

de tesouraria e assinando os mesmos.

10 - Aresponsabilidade por situagdes irregulares é imputavel aos trabalhadores que procedem
a cobranca da receita, devendo o funcionario responsavel pelos meios monetarios, no

desempenho das suas fungdes, proceder ao controlo e apuramento das importancias entregues.

Artigo 15°
Formas de recebimento
1 - Os documentos de receita podem ser pagos em numerario, cheque, transferéncia bancaria

ou outro meio legal disponibilizado para o efeito.

2 - Os cheques devem ser emitidos em nome do Centro de Estudos, de valor igual ao documento
de cobranca, devendo respeitar a data de validade expressa no préprio cheque, sendo recusado

qualqguer tipo de cheque que nao relna estas condigoes.

3 - Os valores recebidos por débitos diretos, devem ser apurados e a sua receita registada pelos

servigos responsaveis pela gestdo da mesma.



Artigo 16°
Anulacao de guias de recebimento/fatura
A anulacéo de guia de recebimento/fatura por erro de classificacdo ou por falta de pagamento
do seu destinatario é levada a conhecimento do tesoureiro, que apde no canto superior direito

do documento a palavra “Tomei conhecimento”, coloca a data e assina com letra legivel.

Artigo 17°

Restituicao de valores

1 - Compete ao servico emissor pelo registo indevido de receita, prestar informagéo
fundamentada, do motivo da sua restituicdo ou regularizagcdo, ao superior hierdrquico,

competindo a este a decisao de restituicdo ou estorno.

2 - E possivel a restituicdo de valores em dinheiro de receita arrecadada, por falta de
contraprestagao do servigo prestado, desde que devidamente fundamentada e autorizada pelo

Presidente da Direcao da Escola Profissional de Cuba.

CAPITULO IV
DESPESAS
Artigo 18°

Principios gerais para a realizagao da despesa

1-Naexecucdo do orcamento da despesa devem ser respeitados os principios e regras definidos
na legislagao em vigor a data, assim como eventuais normas legais disciplinadoras da realizacao

da despesa.
2 - As dotagbes orgcamentais da despesa constituem o limite maximo a utilizar na sua realizacéo.

3-Nenhum compromisso pode serassumido sem que tenham sido cumpridas cumulativamente

as seguintes condigoes:
a) Verificada a conformidade legal e a regularidade financeira da despesa, nos termos da lei;

b) Possua um numero de compromisso valido e sequencial que sera refletido na nota de

encomenda/fatura;
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4 - As despesas s6 podem ser cabimentadas, comprometidas, autorizadas e pagas, se estiverem
devidamente justificadas e tiverem cobertura orcamental, ou seja, no caso dos investimentos,
se estiverem inscritas no orcamento e no PPl, com dotacado igual ou superior ao valor do
cabimento e compromisso e, no caso das restantes despesas, se 0 saldo orgamental na rubrica

respetiva for igual ou superior ao valor do encargo a assumir.

5 - As ordens de pagamento da despesa caducam a 31 de dezembro, devendo o pagamento dos
encargos, regularmente assumidos e ndo pagos até 31 de dezembro, ser processados por conta

das verbas adequadas do orcamento do ano seguinte.

Artigo 19°

Fases da despesa

1. O ciclo orcamental da despesa deverd obedecer as seguintes fases executadas de forma
sequencial: inscricdo de dotacao orcamental (dotacdes disponiveis), cabimento, compromisso,
obrigacdo e pagamento, sem prejuizo de eventuais reposi¢cdes abatidas aos pagamentos que
para além de corrigirem os pagamentos podem igualmente corrigir todas as fases a montante

até ao cabimento.

Artigo 20°

Aquisicao de Bens, Servicos e Empreitadas

1 - Nas aquisi¢coes de bens, servicos e empreitadas devem ser respeitadas as disposi¢des do
Decreto-Lein®197/99 de 8 de junho (artigos em vigor), Cédigo da Contratagao Publica aprovado
pelo Decreto — Lei n® 18/2008 de 29 de janeiro,2 para a realizacdo das despesas publicas,
designadamente no respeitante & escolha dos procedimentos, para cada montante e a

determinacéao dos limites da competéncia para a sua autorizagéo.

2 - Os eleitos autorizam a realizacdo de despesa nos termos e de acordo com os limites fixados

na lei ou nas delegacdes e subdelegacbes de competéncias.

Artigo 21°

Compras

1 - As compras ou aquisi¢cdes de servicos sdo asseguradas com base na emissao da requisi¢ao
externa, a emitir pelo servico de compras, apds a verificagdo do cumprimento das normas legais
aplicaveis, nomeadamente em matéria de realizacdo de despesa publica, o Cdédigo da

Contratacao Publica, aprovado pelo Decreto-Lei n® 18/2008, de 29 de janeiro, adiante (CCP) e

2 Decreto lei 111-B/2017
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ainda do (POCAL), aprovado pelo Decreto — Lei 54-A/99 de 22 de fevereiro e Lei dos
Compromissos e Pagamentos em Atraso, adiante (LCPA), aprovada pela Lei n® 8/2012 de 21 de
fevereiro, cabimento, compromisso e verificacdo de fundos disponiveis e da autorizagdo do

érgao ou pessoa competente para o efeito.

2 - Sempre gue seja necessario proceder a aquisicdo de bens ou servigos, devera o servico
requisitante (necessidade do bem/servico) proceder a respetiva solicitagdo junto do servico de

compras.

3 - Apés a rececao do pedido, devidamente autorizado, mencionado no ponto anterior o servigo

procede 8 emissao Requisicao Interna;
4 - O sector competente procede 4 emissao da requisicao externa.

5 - A requisigao externa deve especificar obrigatoriamente as quantidades, as especificidades

dos artigos a adquirir, o local de entrega e a referéncia ao procedimento, caso este tenha existido.

Artigo 22°
Procedimentos de Aquisicao
1 - Cabe ao servigo de compras identificar qual o procedimento adequado a adotar de acordo
com a legislacao vigente, a cabimentagcao da despesa e cumprimento de regras e procedimentos

em matéria de realizagdo de contratagcao publica.

2 - Se a despesa néo tiver dotagao orgamental suficiente, o servigo responsavel informara esse
facto, ficando o processo de aquisicdo a aguardar eventual modificacdo, dos documentos

previsionais.

3 - Apds a emisséo da requisicao externa o documento serd encaminhado para o érgao ou agente

competente para autorizacdo da despesa de acordo com os respetivos limites de competéncia.

Artigo 23°

Entrega dos Bens ou aquisigao de servigos

1- Aentrega dos bens é feita no local mencionado na requisicdo externa, onde se procede a sua
conferéncia fisica, quantitativa e qualitativa, confrontando-se com a respetiva guia de remessa
na qual é aposto um carimbo de “Conferido” e “Recebido”, sendo obrigatéria a data de rececéo

e nome legivel da pessoa que recebeu o bem ou bens ou acompanhou a execucgao do servigo.
2 - A aquisicao de servicos é confrontada pela pessoa que assistiu a realizacdo do mesmo.

No caso das empreitadas o pagamento € feito por autos de medigcao de trabalhos elaborados

pelo fiscal da obra, com a concordancia do empreiteiro.
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3 - Nos casos em que é detetada a nao conformidade do fornecimento com aquilo que foi
requisitado (quer em termos de quantidade, qualidade, caracteristicas diferentes ao

requisitado), o servico procedera a rececao/devolucéao (se for o caso).

4 - Apds a rececao dos bens devera efetuar-se o envio do original da Guia de Remessa ou outro
documento de suporte, para que o servico de compras possa anexar e conferir a respetiva fatura,

guia de remessa e requisi¢cao externa.

Artigo 24°
Tramitacao e Conferéncia dos Documentos de Despesa
1 - As faturas, notas de débito, notas de crédito ou recibos entregues em mao ou recebidos pelo
correio ou por outro meio eletrénico, deverdo ser encaminhados de imediato para os servicos
responsaveis pela entrada dos respetivos documentos, para efeitos de registo de entrada, sendo

depois encaminhados para o servico de compras onde sao tratados.

2 - Caso existam faturas recebidas com mais de uma via, é aposto nas cépias um carimbo com

a mencgao de “Duplicado”.

3 - Deve haver um controlo efetivo entre as requisicdes externas emitidas (compromissos

assumidos) e as faturas registadas na contabilidade.
4 - Na Contabilidade sao conferidas as faturas com a guia de remessa e a requisicao externa.

5 - Apds o registo da fatura o servigo de Contabilidade devera remeter ao servigco do Patrimdnio

aquelas, cujos bens sejam suscetiveis de inventariagdo nos termos da lei.

Artigo 25°
Pagamentos
1 - Os Pagamentos sao obrigatoriamente antecedidos da emisséo da respetiva Autorizagao de

Pagamento.

2 - Para que se possa proceder 4 emissao da Autorizagdo de Pagamento deve haver fatura ou
documento equivalente devidamente conferido e confirmado pelo servigo requisitante, e
respetiva requisicdo externa ou, caso se justifique cépia do contrato ou deliberagédo do érgao

competente ou agente com competéncia delegada.

3.0 pagamento s6 podera ser efetuado se for legal, isto é, cumpra as fases da realizacdo da
despesa (cabimento, compromisso e liquidagéo), segundo a (LCPA), aprovada pela Lein®8/2012

de 21 de fevereiro e legislagao aplicavel ao procedimento, o Cédigo da Contratacdo Publica,
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aprovado pelo Decreto-Lei n°® 18/2008, de 29 de janeiro e lei das competéncias das autarquias

locais, Anexo | 4 Lei n°75/2013, de 12 de setembro.

4 - No ato do pagamento, o funcionario responsavel pelos meios monetarios, deve verificar a

situacgéo contributiva e tributaria, perante a Seguranca Social e Autoridade Tributaria;

5 - Caso os pagamentos sejam feitos através de cheque este é emitido pelo trabalhador
responsavel pelos meios monetarios e apenso a respetiva Ordem de pagamento de modo a que

quem autorize o mesmo proceda a sua assinatura no momento em que autoriza o pagamento.

6 - Depois de cumpridas todas as formalidades necessarias, as Autorizacdes de Pagamento sao

remetidas ao funcionario responsavel pelos meios monetarios.

7 - Oresponsavel pelos meios monetéarios, no momento do pagamento deve apor de forma legivel
o carimbo de “Pago” nos documentos de base da despesa em suporte papel, com a respetiva
data e assim evitar que os mesmos possam ser apresentados novamente para pagamento e

emitir Nota de Pagamento.

8 -Diariamente o responsavel pelos meios monetarios confere o total dos pagamentos
efetuados, com o somatdrio das ordens de pagamento e posteriormente devera extrair da
aplicacdo informatica a folha de caixa e o resumo didrio de tesouraria, assinar, no campo

destinado para o efeito e remete-los, para o servigo de contabilidade.

9 - A contabilidade, apds a rececdo dos documentos mencionados no ponto anterior confere os
registos, assinando os respetivos mapas e enviando o Resumo Didrio de Tesouraria ao

Presidente da Diregao.

CAPiTULOV
DIPOSIGCOES GERAIS E TRANSITORIAS
Artigo 26°
Alteragcoes a Norma de Controlo Interno
A presente norma de controlo interno adaptar-se-4 sempre que necessario as eventuais
alteracoes de natureza legal que, entretanto, venham a ser publicadas para aplicagcado as
autarquias locais, bem como as que decorram de outras normas de enquadramento e

funcionamento local deliberadas no &mbito das respetivas competéncias e atribuicdes legais.

Artigo 27°
Entidades tutelares
A presente norma, bem como todas as alteragdes que venham a ser introduzidas é remetida ao

Tribunal de Contas e & Inspecdo-Geral de Finangas no prazo de 30 dias apds a sua aprovagao.
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Artigo 28°
Norma revogatéria
Com a entrada em vigor da presente norma de controlo interno é revogada a anterior, bem como

todas as disposig¢des existentes que a contrariem.

Artigo29°
Entrada em vigor
A presente norma do Regulamento do Sistema de Controlo Interno entra em vigor no dia

seguinte 4 sua aprovacao.

Aprovado 2de junho de 2026
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